Tuyén dung truéng phong nhin sy thang 7/2022

Cong ty TNHH Thudc BVTV Thién Binh l1a mot trong nhitng Cong ty nhap kh&u, phan phdi mit hang
thudc BVTYV chét lwong va uy tin nhét trén thi trudng hién nay. Do nhu cAu ngdy cang phat trién 16n manh,
Cong ty can tuyén vi tri sau:

Vi tri: TRUGNG PHONG NHAN SU

S6 Ivgng tuyén: 01 Nhan sy

Gidi tinh: Nam/ni

Nganh nghé: Quén tri nhan sy, hanh chinh, ludt va cdc nganh nghé khéc lién quan.
Tinh chat cong viéc: Gio hanh chinh

Mo ta cong viéc: 1. Cong tdc TS chitc Quén 1y nhéin su

- Dé xuét phuong dn co ciu td chitc clia cdc phong ban thudc Cong ty phit hgp véi tint
hinh thyc t€ ting thoi kY.

- Dé xuét bd nhiém, bai nhiém, diéu chuyén, ning lwong cho doi ngii cdn bd nhan vién
tai cdc phong, ban- Gidi quyét mdi quan hé lao dong va k§ luat lao dong.

2. Cong tdc Tuyén dung va Dao tao
- Lap k& hoach va ngan sdch tuyén dung, dao tao
- Dé xuét nhén sy tiém ning d€ thuc hién cdc chuong tinh dao tao. Panh gid sau dao ta

- T6 chitc cdc budi huin luyén dao tao hoi nhap, nang cao tay nghé. Dao tao doi ngii ké
thira, duy tri va dn dinh ngudn nhan lyc theo k& hoach phat trién Cong ty.

3. Cong tdc quan Iy lao dong tién lwong

- Xay dung, trinh duyét va quan ly ngan sdch tién luong, thudng va cdc ch€ do theo



Yéu cau:

lvong hang ndm.

- Xy dung, trinh duyét, ban hanh hé thong lvong, thudng va quy ché€ phan phoi tién
lvong, thudng cho cdc phong ban thudc Cong ty.

- Xay dung, ban hanh, kiém so4t vé phat trién viin héa doanh nghiép ctia Cong ty. TS
chitc cong tdc phong trao vin héa, vin nghé, thé duc thé thao, team building. . .dinh ky
hang nim trong toan Cong ty.- Cham KPIs cho cdc nhin sy clia bd phan K1 thuat va K
doanh.

- Phéi hgp huéng dan, kiém tra viéc thye hién cdc chinh séch ché do (Iwong, thuwdng,
BHXH, BHYT, BHTN, BH tai nan,...) d6i v6i ngudi lao dong ctia cdc Phong/ Ban va ¢

Nha mdy san xuit thudc Cong ty.

- Pho bién va giam st thye hién cdc k& hoach céi tién hé thong, qui trinh, qui dinh bar
hanh

4. Cong tc t6 chitc hanh chdnh quén tri

- Lap k& hoach va ngan sdch hanh chanh

- T8 chirc ki€m tra va ki€ém ké tai san Cong ty

- T8 chitc thye hién cong tdc quan tri hanh chinh

- Thye hién viéc chim séc stic khde, y t&€ dinh ky cho toan thé CBNV

5. Cong tic quan 1y tha tuc phip ly

- Tham muu cho BGD gidi quyét nhitng van deé lién quan dén phdp ly.

- Cap nhat, theo ddi va quan ly st dung ho so phép 1y, ding ky kinh doanh, diéu I& hoa
dong, tai liéu.

6. Xay dung va danh gid hé thong quan 1y

- X4y duwng va ban hanh tiéu chufin ning luc ting vi tri cdng viéc.

- Phan cOng va ki€ém so4t viéc trién khai ddnh gid cong viéc clia nhan vién phong

- Thiét 1ap, x4y dung va thudng xuyén cai tién hé thong quan Iy chit lwong theo tiéu
chuén ISO 9001

- Nam/nit tudi tir 35 dén 45 tudi, t6t nghiép Cao Ding tré 1én cdc khdi nganh Quan tri
nhan sy, hanh chinh, luat va c4c nganh nghé khéc lién quan.

- C6 kinh nghiém tir 02 ndm trd 1én lam & vi tri twong duwong.

- C6 kién thitc chung vé quan tri doanh nghiép, hiéu biét sau vé linh viec quan ly hanh
chinh nhan sy va cic cong tac.



- C6 ky ndng hoach dinh, t0 chic, ddnh gid, phan tich va giai quyét van dé.

- C6 k¥ nédng quan ly, 1anh dao.

- St dung thanh thao vi tinh vdn phong.

- Ning dong, nhiét huyét, sang tao va c6 tinh thin trach nhiém trong cong viéc.

- Giao tiép t6t, chiu dugc dp luc cong viéc.- Giao tiép tiéng Anh t6t 12 1 1¢i thé.

Trinh do: - Tot nghiép Cao Ping trd 1én

Kinh nghi¢m: 02 ndm & vi tri twvong dwong

Mic lvong: Thoda thuan

Hinh thic lam viéc: Nhan vién chinh thttc

Thoi gian thit viéc: 2 thang

Quyeén lgi: Hudng ché do BHXH, BHYT
- Cong tac phi

- Thuéng va nghi 1€ tét theo lut lao dong
- Nang lvong theo nang lyc

Nganh tuyén dung: -Quan tri nhan sy, hanh chinh, luat va cdc nganh nghé khac lién quan.

Hb so gom:

CV viét tay hodc ddnh mdy.

Don xin viéc lam ( ¢c6 dan anh).

So yéu ly lich ( ¢6 x4c nhan hanh kiém cia dia phuong va méi xdc nhan it nhét 3 thang).

Ban sao hd khdu, CMND va c4c bing cap c6 lién quan ( cdng chiing duéi 3 thang).



Gidy kham stic khoe ( khong di tat, stic khoe tot).

~

Luuy:

DPon xin viéc nén ty Gng vién bién soan, dé c6 thé dién dat day di thong tin va mong mudn cla
minh.

Han chét nop ho so: Hét ngay 30/07/2022 hoic dén khi tuyén dung di nhan sy.

Nop ho so trie tiép hoidc giri theo dudng buu dién t6i dia chi:

CONG TY TNHH THUOC BVTV THIEN BINH.

DC: Cédn K2.10 Block 48, dwong D15, KDC Hung Phu, KP.6, P. Phuéc Long B, TP. Thua btc, TP.
HCM.

GUri ho so day di qua mail: bvtvthienbinh@gmail.com hogc lién hé: DT: 02822.48 52 52 — 02822
60 97 97 gdp chi Tram

HCM, Ngay 05 thdng 07 ndm 2022

CONG TY TNHH THUOC BVTV THIEN BINH

TONG GIAM POC

NGUYEN VAN PONG
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TUYEN DUNG

Tuyén dung nhan vién kinh doanh thang 05/2023
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